Arzt-und Spitalsekretdr/in (Diplom) - August 2025

Entdecken Sie lhre Karrierechancen als Arzt- und Spitalsekretar/in! In dieser spannenden Rolle sind Sie die Expertin oder der Experte
fur die Erstellung von Berichten, Gutachten und Krankengeschichten, basierend auf Diktaphonaufnahmen. Sie verfigen Gber
fundiertes Wissen in Fragen der Krankenkassen, Krankenversicherungen, des Gesundheits- und Spitalwesens. Mit lhrem sattelfesten
Verstandnis fir medizinische Fachausdricke unterstitzen Sie Ihre Vorgesetzten auf effektive und effiziente Weise.

Abschluss
Diplom Arzt- und Spitalsekretdr/in

Inhalt

Anatomie

Krankheitslehre (Pathologie)
Medikamentenlehre (Pharmakologie)
Medizinische Terminologie

Medizinische Korrespondenz und Informatik
Branchenwissen Spital- und Gesundheitswesen
Praxisorganisation

Sozial- und Krankenversicherungen

Zielgruppen

e Personen mit abgeschlossener Grundbildung (EFZ)
e Personen, die im medizinischen Sekretariat arbeiten wollen

Voraussetzungen

e FEidgendssisches Fahigkeitszeugnis
e Gute PC-Kenntnisse (Microsoft Office)
e FlUssiges Tastaturschreiben

Lernziele

Sie verstehen die wichtigsten Fachausdricke aus Medizin, Gesundheits- und Spitalwesen

Sie setzen die Grundlagen der Anatomie, Krankheits- und Medikamentenlehre in der Praxis ein

Sie wissen, welche Sozialversicherungen in der Schweiz wichtig sind und wenden Ihre Kenntnisse im Arbeitsalltag ein
Sie organisieren sich und lhren Arbeitsbereich, damit ein effizientes Arbeiten mdoglich ist

Sie verfassen medizinische Dokumente und Briefe selbststandig und fehlerfrei



Kostendetails

Kursgeld: CHF 5'250.00

Ratenzahlung ist moglich, 12 Raten zu CHF 450.00
Lehrmittel: Ca. CHF 500.00

Sie profitieren von folgenden inbegriffenen Leistungen:
Erfahrene Fachexpert/innen als Lehrpersonen
Kursmaterial und Prifungsunterlagen (exkl. Lehrbiicher)
Prifungsgebihren

Moderne Infrastruktur

Kostenloser WLAN-Zugang im Gebaude

Notenausweis und Diplom
Teilnahme an der Diplomfeier

Links

Ferientermine

Kurstag
Mittwoch und Samstag. In den Schulferien findet kein Unterricht statt.

Kurszeiten
Mittwoch: 18:30 bis 21:45 Uhr / Samstag: 08:15 bis 12:25 Uhr (teilweise Nachmittag)

Ort
FREI'S Schulen Luzern, Haldenstrasse 33, 6006 Luzern

Kursraum

Kursleitung
Erfahrene Expertinnen/Experten aus dem Spital- und Gesundheitswesen

Anzahl Lektionen
320

Maximale Teilnehmerzahl
18

Kosten
CHF 5250.00

Anmeldeschluss
20.07.2025

Kurscode
WLASMS250820

Adresse

FREI'S Schulen AG Luzern
Weiterbildungen
Haldenstrasse 33

6006 Luzern

www.freisschulen.ch/weiterbildungen
weiterbildung@freisschulen.ch
+41 41 418 10 40


https://www.freisschulen.ch/freis-schulen/schulbetrieb/ferientermine

